T.C.
ARDAHAN UNIVERSITESI REKTORLUGU
Idari ve Mali Isler Daire Baskanhgi

GOREV TANIM FORMU
BIRIM : Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig
ALT BIRIM : Cevre Diizenlemesi ve Temizlik Birimi
BIRIM YETKILISI : 1dari ve Mali Isler Daire Baskan1
ALT BIRIM YETKILiSI “Mustafa KILIC

Cevre Diizenleme Birim Sorumlusu:Ozkan AKTURK

Gorevleri:

Yenisey Yerleskesi’nde bitki dikimi, ¢im ekimi, mevsimsel ¢igek dikimi gibi bitkisel

1 peyzaj ¢aligmalarini takip ve kontrol etmek

5 Cim alanlarin bi¢cimi ve sulanmasiyla takvim olusturup uygulama ve takibini
gerceklestirmek

3 Entomolojik ve fitopatolojik zararlilar yabanci otlarla mekanik miicadele konusunda
personeli yonlendirmek.

4 Sonbahar ve ilkbahar déneminde genglestirme ve sekil budama faaliyetlerinin yerine

getirilmesini saglamak

5 [ Yenisey Yerleskesi’nin sert zeminlerin ve yesil alanlarin temizligini yaptirmak

6 || Tim bakim ve uygulamalari ¢aligmalar1 i¢in malzeme listesini gikarip talep etmek.

Yenisey Yerleskesi’nin yillik periyodik bakim planini hazirlamak ve ilgili birimlerden
gerekli onaylar almak ve takibini yapmak

8 | Baskanin verdigi diger gorevleri yerine getirmek

Yetkileri:

1 Cevre Diizenlemesi ve Temizlik Biriminin gorevleriyle ilgili olarak; personeli
gorevlendirmek, personeli sevk ve idare etmek

9 Cevre Diizenlemesi ve Temizlik Birimiyle ilgili bilgi ve belgelere ulasmak
ve calisanlarla goriismek

3 Gorevinin gerektirdigi konularda Bagkanliga bagli diger Birimlerle, Baskanligin

i¢ diizenlemelerine uygun olarak isbirligi yapmak

Sorumluluklar::

1 [ Baskanligin genel caligma talimatina uymak

Gorevlerini yaparken, isin normal akisini aksatmamak, verimli bir galisma ortami
2 | saglanmak, islerin zamaninda ve tam olarak bitirilmesi i¢in kendinden beklenen azami
gayreti gostermek

Cevre Diizenlemesi ve Temizlik Biriminin gérevleri arasinda bulunan bir isin, herhangi
3 |/bir nedenle zamaninda veya tam olarak bitirilemeyecegi durumlarda Baskana bilgi
vermek

4 || Birimin gorevleri arasinda bulunan islerle ilgili tespit ve tavsiyeleri Bagkana iletmek
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5 [ Bagkanlikca belirlenen mesleki etik kurallarina riayet etmek




